Martin Gerling

‘ Lommemnikation

Moin bei Radio Bremen
Wir suchen zum 1. Juni eine:n Assistenten:in fur das
Niederdeutsche Horspiel mit 50%-Arbeitsrate bei Bremen Zwei

Du hast Lust, dich mit einem kreativen Team um das niederdeutschen Horspiel von Radio Bremen zu kimmern, die Studios zu buchen,
Produktionen zu organisieren, Schauspieler:innen zu betreuen, Horspiele zu honorieren und archivieren? Dann bewirb dich bei uns. Wir
suchen eine:n Assistenten:in, die:der mit einer 50%-Arbeitsrate die Organisation der niederdeutschen Horspiele von Bremen Zwei

Ubernimmt.

DEINE AUFGABEN
Du korrespondierst mit Schauspieler:innen, verschickst
Manuskripte und fertigst die Reisekostenabrechnungen an.
Du kiimmerst Dich um die Kostenaufstellungen und stellst
die Finanzahlen fiirs Controlling zusammen.
Du archivierst Horspiele und bereitest
Horspielwiederholungen vor.
Du verschickst Pressemeldungen, beantwortest
Horer:innenmails und organisierst Preiseinreichungen.

DEIN PROFIL
Du hast eine kaufmannische Ausbildung, eine Ausbildung
als Sekretéar:in oder vergleichbare Qualifikationen.
Du hast Kenntnisse der niederdeutschen Sprache, eine
gute Allgemeinbildung und bist sicher im Umgang mit MS
Office, MS-Teams, SAP etc.

Du arbeitest teamorientiert, selbststandig und kannst dich
auch unter Stress gut organisieren.

< WIR BIETEN

ein vielseitiges, interessantes Aufgabenfeld mit einem
hohen Maf an Eigenverantwortung

ein teamorientiertes und spannendes Arbeitsumfeld
einen modernen Arbeitsplatz im Herzen von Bremen
eine der Position angemessene tarifliche Vergiitung sowie
weitere Sozialleistungen

flexible Arbeitszeiten

individuelle Entwicklung durch Fortbildung
Mitarbeitendenberatung, Familienservice, Eltern-Kind-
Arbeitszimmer

betriebliche Altersversorgung sowie die Mdglichkeit des
Abschlusses einer Berufsunfahigkeitsversicherung

x’!i]

Maohan Thambayah

Untemebmensentwicklung Anna Petrausch

Digitale Strats

92 WIR UNTERSTUTZEN

Unsere Unternehmenskultur ist von Offenheit und
Experimentierfreude gepragt. Daher ist uns Diversitét jeglicher
Form, in Bezug auf Herkunft, Alter, Geschlechtsidentitét,
Religionszugehdorigkeit, Behinderung etc., sehr willkommen.
Schwerbehinderte Menschen werden bei im Wesentlichen gleicher
fachlicher und personlicher Eignung bevorzugt eingestellit.

e WILLKOMMEN BEI RADIO BREMEN

Du hast Interesse? Wir freuen uns auf deine aussagekraftige und
vollstédndige Bewerbung. Falls du dich postalisch bewerben
mdchtest, reiche bitte nur Kopien ein, da deine
Bewerbungsunterlagen nicht zurtickgeschickt werden.

Informationen zum verschlisselten E-Mail-Versand sowie unsere
Datenschutzhinweise fiir Bewerber*innen findest du auf unserer
Website: www.radiobremen.de/jobs

Bewerbungsschluss: 17. Mai 2024
bewerbung@radiobremen.de
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Christina Reibstein | 28100 Bremen

BEEWIRE DICH JETZT
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